
SR Ek 3 – Teklif Dosyası Satın Alma Rehberi

İdari Uygunluk Değerlendirme Tablosu
<Projenizin adı>

Teklif No. _____________________

Adı: ______________________________________________

İdari Uygunluk Tablosu

Başkan Adı Soyadı Üye Adı Soyadı Üye Adı Soyadı

İmza         İmza                      İmza

Tarih         Tarih          Tarih

(Not: Sözleşme Makamı şartnamesi kapsamında, tekliflerin idari uygunluğunu denetlemek için ilave soru  
sütunları ekleyebilir.)

Kontrol Konusu E/H

1 Ana zarf (paket) kapalı, yapıştırılan yeri istekli tarafından imzalı ve mühürlü/kaşelidir.  

2
Ana zarf üzerinde isteklinin adı-soyadı veya ticaret unvanı + tebligata esas açık adresi + teklifin hangi işe ait 
olduğu + ihaleyi yapan sözleşme makamının açık adresi mevcuttur.  

3
Ana zarf (paket) içinde, birinin üzerinde “A Zarfı - Teknik Teklif”, diğerinin üzerinde “B Zarfı - Mali Teklif” 
yazan iki ayrı kapalı, mühürlü/kaşeli zarf vardır.  

4
Mali teklif dışındaki tüm belgeler A zarfının içine konulmuştur, B zarfında sadece Mali Teklif (Fiyat Teklifi) 
vardır.  

5
Geçici teminat mektubu vardır (ihale tarihi + en az 90 gün geçerlidir). Teminat mektubu teknik teklif 
zarfındadır. /Teminatın nakit yatırıldığına dair dekont vardır.  

6
Tüzel Kimlik Formu vardır (EK: 5b) (Bu belge adres beyanı yerine de geçer. Belge eksikse ihale tarihinden 
itibaren 5 gün içinde tamamlatılabilir).

 

7
Mali Kimlik Formu vardır (EK: 5a) (Banka kaşesi ve yetkili imzalı olmalıdır. Belge eksikse ihale tarihinden 
itibaren 5 gün içinde tamamlatılabilir).

 

8 Ticaret ve/veya Sanayi Odası veya Meslek Odası Kayıt Belgesi/Faaliyet Belgesi vardır (Yıl içinde alınmış).  

9
Gerçek kişi için noter tasdikli imza beyannamesi vardır. Tüzel kişi olması halinde noter tasdikli imza sirküleri ve 
tüzel kişiliğin yönetimindeki görevlileri belirten son durumu gösterir, yetkili oda veya noter onaylı Ticaret Sicil 
Gazetesi vardır.

 

10 Teklif Sunum Formu ve onun eki olan Beyanname Formatı doldurulmuş ve istekli tarafından imzalanmıştır.  

11
Aslı sunulmayan belgelerde “Aslının Aynı” olduğuna dair noter onayı veya sözleşme makamı tarafından “Aslı 
Sözleşme Makamı Tarafından Görülmüştür” onayı vardır.

 

12
İhaleye vekaleten katılma durumu varsa ihaleye katılmaya ilişkin noter onaylı vekaletname ve noter onaylı imza 
beyannamesi sunulmuştur. 

 

13 İstekli iş ortaklığı ise iş ortaklığı beyannamesi sunulmuştur (Söz. Ek-5e).  

14
Ekonomik ve mali yeterliliğe ilişkin belgeler vardır (İsteklilere Talimatlar Madde 7/d’de belirtilen belgeler. Geçici 
teminat mektubu haricindeki belgeler eksikse ihale tarihinden itibaren 5 gün içinde tamamlatılabilir).

 

15
Mesleki ve teknik yeterliliğe ilişkin belgeler vardır (İsteklilere Talimatlar Madde 7/e’de belirtilen belgeler. 
Belgeler eksikse ihale tarihinden itibaren 5 gün içinde tamamlatılabilir).

 

16
İsteklilere Talimatlar, Sözleşme ve Özel Koşullar, Genel Koşullar; her sayfası paraflı, son sayfaları imzalı olarak 
A Zarfı-Teknik Telif zarfı içinde sunulmuştur (İmzalar eksikse ihale tarihinden itibaren 5 gün içinde 
tamamlatılabilir).

17 Mali Teklif Formu vardır (Söz. EK-4). TL’dir ve KDV hariçtir (Ad-soyad veya unvan + yetkili kişi imzası vardır).  

18 Geçici teminat mali teklifin en az %3’ üdür. Geçici teminat yerine kesin teminat sunulmayacaktır.  



SR Ek 3 – Teklif Dosyası Satın Alma Rehberi

(Not: Özellikle belirtilmediği sürece idari uygunluk tablosunda yer alan evrakların ihale zarfından çıkmaması  
durumunda ilgili evraklar tamamlatılmayacak, mali teklif zarfı açılmayacaktır.)


	İdari Uygunluk Değerlendirme Tablosu

